Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2025-7564

Periodo: Correspondiente a 30 de NOVIEMBRE de

No. de Pago: 02

Plazo de Ejecucion Desde: 20-10-2025 Hasta: 31-12-2025
Nombre y Apellido del Contratista: Maria del Socorro Marquez Navarro

No. Documento de Identificacion: 1.045.722.361 de Barranquilla

2025

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

Asistir y participar en las reuniones y comités
tanto internos como externos relacionados
con el objeto contractual y hacer
seguimiento a los compromisos establecidos
en cada espacio.

Participé en las capacitaciones de sistema de gestion
de calidad de la Secretaria de Educacion Distrital
sobre los sistemas internos y procesos el dia 12 de
noviembre del 2025

Brindar asesoria en el desarrollo de las
actividades relacionadas con elaboracion,
actualizacion y seguimiento del Plan de
Adquisiciones de la Secretaria Distrital de
Educacion.

No aplica este periodo

Asesorar en la consecucién de los informes
relacionados con los procesos de gestion
financiera y presupuestal de la Secretaria
Distrital de Educacion segun

sea requerido

Apoyé en la elaboracion de informes asociados a la
gestién financiera y presupuestal, utilizando el
sistema SAC (Sistema de Atencion al Ciudadano),
del fondo educativo de educacion.

Realizar acompafiamiento a los procesos de
contrataciéon que adelante la Secretaria
Distrital de Educacion

Apoyé en la revision de la documentacion recibida,
con el listado de requisitos para contratacion
persona natural proporcionado por el area de
contratacidn, como un primer filtro a la gestion
administrativa de la oficina de Gestion Estratégica y
Fortalecimiento Institucional.

Brindar acompafiamiento en la revision de las
liquidaciones de némina de la planta y
directivo docentes de la Secretaria Distrital
de Educacion.

Brindé acompafiamiento en la revision de las
liquidaciones de némina de la planta y del
personal directivo docente, verificando la correcta
aplicacion de la normatividad vigente y apoyando
en la identificacion de ajustes requeridos.

Las demas que le sean asignadas por el
supervisor en cumplimiento del objeto
contractual, para la prestacion del Servicio
Educativo en el Distrito de Barranquilla

/Asisti a la actividad de comedor comunitario, juegos
ludicos y recreativos con nifios y personal de la
tercera edad, en la Institucién Educativa Distrital El
Pueblo, el dia 22 de noviembre 2025.

Anexos
1. Formato de Interventoria parafirmado por el Su

pervisor.

2. Fotocopiade los aportes obligatorios a salud, pensidon y ARL del periodo, segun las

obligaciones del contrato.
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